PAULO ROBERTO VELASQUE SOARES

Endereço: Rua Victorio Andreazza 261     Bairro: Pioneiro                Cidade: Caxias do Sul

Fone: (54) 991217476 / (54) 991902990                  E-mail: luciana_velasque@hotmail.com
Idade: 40 anos     Habilitação: A/B          Não fumante         Filhos: sim     Veiculo: sim                 Casado
Histórico Escolar:
-Ensino Superior em andamento: FSG (Administração de Empresas 8° semestre)
-Ensino Médio completo: Escola Liberato Salzano Vieira Da Cunha.
Objetivo : Administrativo/logística. 

Experiência Profissional:
KAE componente : 12de julho de 2017 á 012 de maio de 2018.

Funções exercidas: Almoxarife/expedição.

Atividades Exercidas: Recebimento de mercadorias, operador de empilhadeira, digitação de notas fiscais/entradas e saídas, rotinas administrativas/conferencia de estoque/atendimento de fornecedores, atendimento da produção, estocagem, separação de pedidos, solicitar pedido de compra de matéria prima. 
Irmãos Luvison : 08 de fevereiro de 2016 á 07 de abril de 2017.
Funções exercidas: Almoxarife/expedição/ compras

Atividades Exercidas: cadastro de itens (Bloco K), solicitação de compra, recebimento de mercadorias, digitação de notas fiscais/entradas e saídas, rotinas administrativas/conferencia de estoque/atendimento de fornecedores, operador de empilhadeira, atendimento da produção. 
Unimed Nordeste: 09 de novembro de 2009 á 22 de Agosto de 2015.
Funções exercidas: Almoxarife /Analista de OPME). 
Atividades Exercidas: verificação das condições de recebimento do material, identificação do material, informação da localização física de guarda ao controle, verificação periódica das condições de proteção e armazenamento, atendimento do Bloco Cirúrgico.

*Almoxarife OPME- Recebimento de matérias, verificação física de lotes, limpeza e devolução, separação de instrumentais cirúrgicos, atendimento do Bloco e do CME.

* Analista de OPME – Digitação de notas fiscais, rotinas administrativas, analise e confirmação de cirurgias, fechamento fiscal, atendimento de fornecedores, atualização de planilhas de cirurgias agendadas.
Esterili-Med: 01 de julho de 2008 á 08 de fevereiro de 2009.
Funções exercidas: Assistente Administrativo.
Atividades Exercidas: Recepção de fornecedores, digitação de notas fiscais entrada e saída, atendimento telefônico, rotinas administrativas, auxilio no faturamento/fechamento fiscal, separar e despachar mercadorias, entregas externas, digitação de confirmação de entrega.
