
 

Ricardo Alexandre Minello Ferreira 

 

 
Dados Pessoais 

 

Data de nascimento: 01/12/1977 
Estado Civil: Casado 

Endereço: Rua Osvaldo Aranha, 3235 – Montenegro / RS 
Telefones: (51) 99633-7265 

E•mail: minello1977@gmail.com 

Objetivo 
 

Procuro uma oportunidade junto a esta Empresa, onde possa exercer minhas qualificações 

adquiridas nas experiências anteriores, bem como aprimorar meus conhecimentos e crescer juntamente com 

a Empresa. 

 

Área de atuação: Área administrativa 

Setor:  Administrativo em geral,  RH, Financeiro, Almoxarifado, Suprimentos 
 

Pretensão Salarial 
 

A combinar 

 

Formação 
 

07/2008 • 08/2010 

Ensino Superior 

Curso: Tecnólogo em Processos Gerenciais 

Instituição: Fatec Internacional 
Estado: Rio Grande do Sul 

 

03/1992 • 12/1996 

Ensino Médio 

Curso: Técnico em Contabilidade 

Instituição: Escola Estadual Dr. Paulo Ribeiro Campos 

Estado: Rio Grande do Sul 

Experiência Profissional 
 

 

Período: 07/2016 – Atualmente 

Empresa: Bodimac Peças e Serviços para Bombas Injetoras Ltda. 
Cargo: Analista Administrativo 

Área: Manutenção Automotiva (Mecânica de Automóveis) 

Estado: Rio Grande do Sul 

Atribuições do cargo:  

- Emissão de Nota Fiscal e Duplicatas 

- Lançamentos de contas a pagar e receber 

- Realização de rotinas administrativas, incluindo RH, folha de pagamento, gestão de ponto, 

férias, contratações, recisões 

- Compras, gestão de estoque, almoxarifado 

- Cobrança de títulos em atraso, renegociação 

- Orçamentos 
 

Período: 10/2013 • 11/2015 

Empresa: MAC ENGENHARIA LTDA 
Cargo: Almoxarife 

Área: Compras (Almoxarifado) 

Estado: Rio Grande do Sul 

Atribuições do cargo: 

- Recebimento, conferência, estocagem, organização do almoxarifado. 
• Manter controles do estoque, através de registros apropriados, anotando todas as entradas 

e saídas, facilitando a reposição e elaboração de inventário 

• Solicitar reposição de materiais conforme necessidade 

• Emissão de nota fiscal (Sistema Protheus) 

• Lançamento de nota fiscal (Sistema Protheus) 
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Período: 05/2010 • 10/2013 

Empresa: Construtora Brasília Guaíba Ltda. 
Cargo: Almoxarife 

Área: Construção, Manutenção (Construção Civil) 

Estado: Rio Grande do Sul 

Atribuições do cargo: 

- Pedidos de materiais, recebimentos, conferências e armazenamentos 

de produtos e materiais 

- Lançamentos da movimentação de entrada e saída e controle do estoque 

- Distribuição de produtos e materiais a serem utilizados 

- Organização do almoxarifado com identificação de produto e materiais 

- Conhecimentos em sistema de gerenciamento da qualidade dentre eles 

5S ISSO 9001 ISO 14001 OHSAS. 

 

Período: 11/2006 • 11/2009 

Empresa: Bodimac Peças e Serviços para Bombas Injetoras Ltda. 

Cargo: Consultor Técnico 

Área: Manutenção Automotiva (Mecânica de Automóveis) 
Estado: Rio Grande do Sul 

Atribuições do cargo: 

- Atendimento ao cliente encaminhamento ao serviço 

- Cadastro de cliente emissão de notas fiscais. 

 

Período: 01/2005 • 07/2006 

Empresa: ASO Serviços Aéreos Ltda. (Loja Varig) 

Cargo: Recepcionista Sênior 
Área: CIA Aérea, Hotelaria, Turismo (Viagens) 

Estado: Santa Catarina 

Atribuições do cargo: 

- Supervisor de loja 
- Atendimento ao cliente 

- Montagem de viagens e orçamentos 

- Venda de passagens aéreas 

- Emissão e remissão de passagens aéreas 

- Check-in 

 

Período: 11/1997 • 10/2002 

Empresa: Ag. De Cargas e Passagens Fracamar Ltda (Loja Varig) 

Cargo: Agente de Viagem 
Área: CIA Aérea, Hotelaria, Turismo (Viagens) 

Estado: Rio Grande do Sul 

Atribuições do cargo: 

- Atendimento ao cliente 
- Montagem de viagens e orçamentos 

- Venda de passagens aéreas 

- Emissão e remissão de passagens aéreas 

- Venda de pacotes aéreos, reserva de hotéis, carros, etc. 
 

Informática 
 

Gráficos/Web: Coreldraw, Adobe Photoshop 
Aplicações de Escritório: Microsoft Word, PowerPoint, Excel, Access, Outlook 

Sistemas Operacionais: Windows 
Outros programas: ERP, TOTVS, Protheus 

Dados complementares 

Disponibilidade para viajar: Sim 

Carteira de Habilitação: AB 

 

 

 

 

 

 

 

Ricardo Alexandre Minelo Ferreira 


