CURRICULUM VITAE




RUTI DE FREITAS

Rua Luiz Trevisan,411 Centro- São Marcos / RS - CEP: 95190-000
95412867049 / 3063778546
rutidefreitas@gmail.com
01/06/1979

1 Filha
CONTATO:54 997110418 / 992828939
	PERFIL PROFISSIONAL

	Agilidade e compenetração em tarefas diversificadas, cumprindo os procedimentos de forma adequada, sem afetar as normas, respeitando cada caso individualmente. Comunicativa e sempre disposta a desenvolver qualitativamente cada tarefa, aberta a novas propostas e métodos atuais. Disponibilidade para viagens e eventuais mudanças, disposta a servir as necessidades mais urgentes, visando assim ao crescimento intelectual e profissional.


FORMAÇAO ACADÊMICA
· 3º grau completo – FAE – Administração de Empresas / 2014
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL – Auxiliar de Faturamento
· 04/2017 a 02/2021 – Inovamed Comercio de Medicamentos Ltda. (empresa no segmento medicamentos e materiais hospitalares) – Realização do Faturamento de notas fiscais. Cotação de fretes. Arquivo de documentos pertinentes ao setor.Posicionamento aos clientes quanto ao prazo de entrega dos produtos Realização de atividades em observância das normas e procedimentos técnicos.Atendimento a cliente e fornecedores.
· 03/2013 a 11/2014 – Industria Mecânica Siri Ltda.  – (empresa no segmento metal mecânico) Faturamento de notas fiscais de saída e de entrada. Controle de estoque. Acompanhamento das entregas. Emissão de relatórios. Atendimento ao cliente. Diversas atividades administrativas que surgem no dia a dia.
· 09/2011 a 10/2012 – Agro Danieli Industria e Comercio Ltda.  –(empresa no segmento alimentos) Faturamento de notas fiscais, pedidos e romaneios. Orientação aos motoristas quanto ao local de entrega.Acompanhamento das entregas.Alimentação de planilhas no sistema.Controle de estoque. Atendimento ao cliente.
· 04/2007 a 02/2011 – Indústria de balas Munarfrei Ltda. (empresa no segmento alimentos) 
Faturamento de notas fiscais, boletos e romaneios. Emissão de pedidos solicitados pelos representantes comerciais. Cotação de frete. Contas a pagar.
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