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30 anos  Nacionalidade Três PassosCasada






	
Síntese de Qualificações  


· Ampla experiência na área de Compras, envolvendo a aquisição de serviços, produtos, matérias-primas, através de processos seletivos de fornecedores e concorrências, sendo responsável pelo planejamento, elaboração de contratos, análise de custos, qualidade e prazos de entrega, controle de pagamento e gestão de estoque.

· Experiência no setor administrativo, como organizar arquivos e documentos, controle de contas a pagar e receber. Planilhas e gerenciamento de informações, rotinas administrativas no setor de RH, emissões de notas fiscais e boletos bancários. 




Formação Acadêmica



Tecnólogo em Processos Gerencias– concluída em 2012

· Atuação na análise e gestão organizacional de empresas de qualquer porte;
· Coordenação do processo de tomada de decisão e aplicação de procedimentos de gestão estratégica;
· Conhecimento para executar, controlar e avaliar os procedimentos dos diversos ciclos gerenciais;
· Formação técnica, humanística e ética;






Experiência Profissional


03/2018 a 08/2018    Posto de molas JS
			Empresa no Segmento de freios e molas de Caminhão

			Auxiliar Administrativo

[bookmark: _GoBack]Atuava na área financeira, auxiliando em contas a pagar, receber, emissão de notas fiscais, conciliação bancária, relatórios de pagamentos a colaboradores, controle de contas bancárias, fluxo de caixa. Analisar, conferir e arquivar documentos, formulários, impressos ou relatórios diversos, Auxiliar na elaboração de documentos, relatórios, planilhas ou formulário. Atendimento ao telefone e e-mails


01/2012 a 06/2015	SSJ Instalações Elétricas (Contato Sidnei)
			Empresa no segmento de Eletricidade residencial e industrial.
			Compradora

· Atuação no contato com fornecedores, negociando preços, descontos e condições de pagamento, além de realizar a aprovação de acordo com o limite estabelecido pelas normas internas da empresa. 

· Responsável pelo recebimento de requisições de materiais, locações e serviços, realizar tarefas, referentes, a analises de compras de ferramentas, equipamentos, assim como materiais a serem utilizados em obras e vendas direta para clientes. Adquirindo as mercadorias através de processos seletivos de fornecedores e concorrências. Controle de estoque (junto com o setor do almoxarifado), recebimento e retirada de mercadoria.

· 
04/2008 a 01/2012	Casa do Instalador ( ContatoMarlise)
			Empresa segmento de materiais Elétricos e Hidráulicos
			
Vendedora 			

· Responsável pelasvendas de matérias elétricos e hidráulicos, atendendo as demandas dos clientes.

· Realização do suporte administrativo, englobando separação de pedidos, controles, cotação de materiais, entre outros trabalhos correlatos.

· Atendimento ao público, no setor de vendas


Formação Complementar
· Analise de custos, despesas e preço de venda. (Oficina) – concluído –SENAC
· Gestão de Pedagogia Empresarial – 2011/07- concluído
· Formação em Assistente de Vendas – SENAC


Informática

Conhecimentos avançado em Excel, Word, Corel e Internet.
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